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1.- OBJETE 
 
Definir la sistemàtica a utilitzar en Parcs i Jardins Institut Municipal (en endavant PJBIM) per 
realitzar  el subministrament,  producció i engreix de planta en el Viver de Tres Pins.  
 
 
2.- ABAST 
 
Aquest procediment s’aplica a la producció interna de planta i a l’engreix d’aquesta així com 
l’adquirida a proveïdors externs, la planta que forma part d’aquests processos és: 
 

• Planta Aromàtica 
•  Planta Vivaç  
•  Planta Arbustiva. 

 
 
3.- DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 
 
• PMA/ 05  “Comunicació Interna”. 
• PMA/ 08  “Avaluació de Proveïdors “. 
• PMA/ 10  “Gestió de Residus en Zones Verdes “ 
• PMA/ 14  “Gestió de No Conformitats “. 
 
4.- DEFINICIONS 
 
• PJBIM; 
• VTP ; 
• Peticionari ;  
• Transportistes ; 
• Proveïdor Oficial. 
 
 
5.- RESPONSABILI TATS 
 

• Direcció Conservació: 
o Facilitar el imprès IMPAEV/01.02.03 “previsió necessitats de material vegetal”, 

entre les seves Àrees i validar el contingut de retorno, tornant-lo a la Direcció 
Tècnica. 

 
• Direcció Tècnica:  

o Validar el contingut consensual amb la Direcció de Conservació del imprès  
IMPAEV/01.02.03 “previsió necessitats de material vegetal” i passar-lo al 
Responsable de l’Àrea d’Equipament Vegetal  abans d’octubre. 
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• Responsable Àrea Equipament Vegetal 
 

o Elaboració de la  previsió de compra de material vegetal. 
 

• Responsable VTP; 
 

o Realitzar la planificació anual de producció de planta IMPAEV/01.02.02 “Pla 
Anual de Producció i Engreix”. 

o Facilitar el imprès de sol·licitud de necessitats per la Direcció de Conservació 
IMPAEV/01.02.03 “previsió necessitats de material vegetal” 

o Realitzar la planificació de necessitats de material vegetal pel VTP   
“IMPAEV/01.02.01 “.  “provisió de material vegetal”. 

o Distribució del imprès a la Direcció de Conservació per la seva distribució. 
o Executar els processos de producció, llavors, esqueix, etz. ). 
 

• Caps d’Àrea / Conservadors; 
 

o Complimentar el  IMPAEV/01.02.03 “Previsió Necessitats de Material Vegetal” 
o Complimentar el  IMPAEV/01.02.01 “Provisió de Material Vegetal “ 

 
 
6.- DESENVOLUPAMENT. 
 
6.1 Procés de Producció de Planta. 
 
El procés de producció de planta ve definit, pels cicles de producció de la planta definida i 
que son els següents: 
 

o Cicle de Producció de Planta Aromàtica para disposar se en Stock en Abril i en 
Octubre, amb presentació en test de C-10. 

 
o Cicle de Producció de Planta Vivaç per disposar-se en Stock a l’abril, amb 

presentació en contenidor de C-10 o 1,5 lt. (multipot). 
 

 
o Cicle de Producció de Planta Arbustiva per disposar-se en Stock en octubre o als 2 

anys, amb presentació en contenidor C-10 o 10 lt., respectivament. 
 
 
Anualment el responsable del VTP per designació de l’Àrea d’Equipament Vegetal, realitza la 
planificació anual de producció  i engreix segons el “IMPAEV/01.02.02 . Pla Anual de 
Producció i Engreix “.  
 
Per elaborar la planificació anual de producció  i engreix, el responsable del VTP sol·licitarà 
les necessitats a cada Àrea de Conservació, a traves de la Direcció de Conservació.  Per 
això facilitarà els impresos IMPAEV/01.02.03 Previsió de Necessitats Anuals, els quals 
seran tornats degudament complimentats pels diversos responsables de cada Àrea i remesos 
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per la Direcció de Conservació a l’Àrea d’Equipament Vegetal, abans del mes d’OCTUBRE 
de l’any en curs. 
 
 
6.1.1. Petició i Recol·lecció de Material Vegetal. 
 
Anualment el Responsable del VTP, realitza la previsió del material vegetal necessari per 
iniciar els cicles de producció, en el imprès “IMPAEV/01.02.01 “. “Provisió de Material 
Vegetal.”  
 
El responsable del VTP distribueix a la Direcció de Conservació el “ IMPAEV/01.02.01 “.  
“Provisió de Material Vegetal.” , la qual farà difusió entre les diverses zones de 
conservació, els quals tornaran el imprès complimentat al responsable del VTP, abans del 
mes de setembre de l’any en curs. 
 
En funció de les necessitats i les ubicacions identificades, el responsable del VTP, coordinarà  
als diversos responsables de zona, la metodologia a utilitzar per la recol·lecció posterior, 
transport al VTP del material vegetal necessari, on es processarà en funció de la seva 
producció. 
 
 
6.1.2 Compra de material Vegetal destinat a l’engreix. 
 
El responsable de l’Àrea d’Equipament Vegetal és l’encarregat de fer la previsió de compra 
del material vegetal necessari per donar cobertura a les necessitats anuals de material 
vegetal  destinat a l’engreix. 
 
La compra de material vegetal estarà condicionada, en funció dels recursos interns segons el 
descrit en el punt 6.1.1. 
 
Els diversos materials vegetals  destinats a l’engreix s’adquiriran en format, “esqueix”; 
“llavors” o plantçons. 
 
 
6.2. Procés de Producció del Material Vegetal. 
 
El procés d’engreix del material vegetal variarà en funció del format escollit, a les diverses 
èpoques, així com les fases d’engreix, es defineixen en els diagrames de l’annex 1. 
 
Existeix una primera fase per els formats vegetals de llavor i esqueix. 
 
Existeix una segona fase per els formats de plançons, independentment de si son adquirits o 
be  son de producció pròpia. 
 
El cicle de producció  i engreix per les plantes aromàtiques, disposa  elements de Stock, en 
contenidor C-10 per el mes d’abril. 
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El cicle de producció de la planta vivaç, disposa els elements en Stock, en contenidor C-10, 
1,5 lt.  i/o multipot, en funció de l’espècie vegetal produïda, pel mes d’abril. 
 
El cicle de producció  i engreix  de les aromàtiques i arbustives, disposa els elements de 
Stock, en contenidor C-10 i/o 1,5 lt. en funció de l’espècie cultivada, pel mes d’octubre. 
 
Finalitzats els processos de producció i engreix del material vegetal objecte d’aquesta 
instrucció, disposarà la planta en Stock, sent d’aplicació el descrit en la “ IAEV-01.01” 
Instrucció per la Gestió i subministrament de planta en Stock. 
 
 
 
7. INDICADORS 
 
Els Indicadors de Gestió del procés de Producció son, els que es defineixen en l’annex 3 i 4, 
definits com : 
 

• Indicadors de Compra  
• Indicadors de Producció 

 
 
8. ANNEXES 
 
Annex.1. “Indicadors de Compra” 
Annex.2. “Indicadors de Producció “ 
Annex.3. “Diagrama Processos Producció” 
Annex.4. “IMPAEV/01.02.01 “ Provisió Material Vegetal “. 
Annex.5. “IMPAEV/01.02.02 “Pla Anual Producció i engreix “ 
Annex.6. “IMPAEV/01.02.03 “Previsió Anual Necessitats” 
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ANNEX. 1  INDICADORS DE GESTIÓ.                INDICADORS COMPRA
 
INDICADORS GENERALS D'EQUIPAMENT VEGETAL
Compra

Mes:

       ACTIVITATS MESSURA UNITATS

Compra ordinari UNITATS
Compra comercial UNITATS
Planta flor ( (total compra) UNITATS

Compra ordinari UNITATS
Compra comecial UNITATS
Planta  aromatica(Total  compra) UNITATS

Compra ordinari UNITATS
Compra comercial UNITATS
Planta vivaç(Total compra) UNITATS

Compra ordinari UNITATS
Compra comercial UNITATS
Planta arbustiva i arbrat comercial UNITATS

Compra ordinari UNITATS
Comp`ra comercial UNITATS
Planta aquatica (Total compra) UNITATS
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ANNEX. 2  INDICADORS DE GESTIÓ.                INDICADORS PRODUCCIÓ
 
INDICADORS GENERALS D'EQUIPAMENT VEGETAL
Produccio interna

Any:

       ACTIVITATS MESSURA UNITATS

Planta flor produidas Unitats

Planta aromatica Unitats

Planta vivaç unitats

Arbust Unitats

Aquatica Unitats
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ANNEX  3.   DIAGRAMA PROCES DE PRODUCCIÓ 
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ANNEX  4.   IMPAEV/01.02.01 PROVISIÓ DE MATERIAL VEGETAL 
 

Edició: 1 
Pàgina 1 de 1 

 
 PLA ANUAL DE PROVISIÓ DE MATERIAL VEGETAL 

Any .... IMPAEV/01.02.01 
 
 

Zona Conservació 
Codi  Ubicació

Planta sol·licitada Data Presentació Observacions 

 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Signat: Direcció Tenica 

 

Data: 

       Signat: Direcció Conservació 

 

Data: 
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ANNEX  5.   IMPAEV/01.02.02 PLA ANUAL DE PRODUCCIÓ DE MATERIAL VEGETAL 
Edició: 1 

Pàgina 1 de 1 
 
 PLA ANUAL DE PRODUCCIÓ DE MATERIAL VEGETAL 

Any .... IMPAEV/01.02.02 
 
 

Mat.Vegetal 
Ud   Presentació Data possible remesa

Espècie Data Inici Data Fi Observacions 

 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
 

Signat: Àrea d’Equipament Vegetal 

 

Data: 
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ANNEX  6.   IMPAEV/01.02.03  PLA ANUAL DE PREVISIÓ DE MATERIAL VEGETAL 
 

Edició: 1 
Pàgina 1 de 1 

 
 PREVISIÓ ANUAL DE NECESSITATS EN ZONA 

Any ..... IMPAEV/01.02.03 
 
Codi       Zona Data Espècie Ut Present Observacions

 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

Signat: Direcció Conservació 

 

Data: 
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