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1.- OBJETE

Definir el métode de gestié de I'arbrat en Stock dels vivers de PJBIM, ubicats en els Vivers
Provisionals d’Estacionament d’Arbrat (arbrat de recuperacid), aixi com la gestié de I'Arbrat
en Stock del Viver de Tres Pins (arbrat de compra per la plantacio de vials i zones).

2.- ABAST

Aquest procediment afecta als Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat i al Viver de
Tres Pins, en el que és refereix a la gestié de I'Arbrat, en les seves activitats de recepcio i
subministre.

3.- DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

PMA/05 Comunicaci6 interna.

PMA/06 Comunicaci6 Externa.

PMA/10 Gesti6é de Residu

PMA/11 Tractaments Fitosanitaris

Normativa interna del Departament Control Arbrat

4.- DEFINICIONS

Reqistre; Document que presenta resultats obtinguts o proporciona evidéencies de activitats
desenvolupades.

5. RESPONSABILITATS
5.1 Area d’Equipament Vegetal:

v Gestid, control i supervisio dels Vivers.

v'Realitzara la confecci6 de inventaris actualitzant-los periddicament amb suport
informatic.

v Definir els criteris d’'ubicacié de les rases, per I'entunegat de l'arbrat, als Vivers
Provisionals d’Estacionament d’Arbrat

v'Avaluacio i acceptacié dels vegetals proposats a entrar en els Vivers Provisionals
d’Estacionament d’Arbrat

v Coordinar tots els treballs que és realitzen en els Vivers

v’ Atendra les peticions d'arbrat sol-licitades.

v'Realitzar el Control de qualitat a I'arbrat de Compra.
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5.2 Dipositaris d’arbrat (Empreses i Parcs):

v' L’obertura de rases, la plantacid i fer els clots pel rec, amb el personal i mitjans
mecanics necessaris de manera immediata, posteriorment a la plantacio es
realitzara un primer rec a fondo amb camid cisterna i aigua adequada en els Vivers
Provisionals d’Estacionament d’Arbrat

v' Tots els elements vegetals deuran estar proveits d’'una etiqueta identificativa, on
indicara la direccid de I'obra d’on procedeix, numero de pressupost o expedient i la
data de plantacio en els Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat per la seva
posterior identificacio i elaboracié del inventari. No s’admetra cap arbrat que no
estigui identificat.

v" Un cop acabats els treball, el recinte i zona utilitzada per la plantacio, deura quedar
neta i ordenada, no permeten en cap cas el vessament de runes, residus vegetals o
de qualsevol altra mena als Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat

v Del tancament dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, un cop acabats
els treballs.

5.3 Arees de Conservacio.

v El manteniment dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’'Arbrat, eliminaci6
d’herbes, refer clots i rec amb cisterna o manega, el realitzara la brigada més
properai que designi a tal fi el Cap. d‘Area corresponent.

5.4 Area d’Arbrat Viari.

v' El tractament fitosanitari dels arbres ubicats en els Vivers Provisionals
d’Estacionament d’Arbrat, sera realitzat, segons s’estableix en el PMA/11l
“Tractaments Fitosanitaris en Zones Verdes”.

5.5 Area de Serveis de Jardineria.

v" L'eliminacié dels arbres morts dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat,

arrencada, tall i transport dels mateixos a un Centre Gestor autoritzat i la remesa del

registra d’acceptacié segons el disposat en el PMA/10 Gestié de Residus en zones
verdes.
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6. DESENVOLUPAMENT.

6.1 Recepcio Arbrat.

Per recepcionar Arbrat de recuperacio:

v

Es deura notificar a I'Area d’Equipament Vegetal, o en el seu defecte als
responsables dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, abans d’entrar cap
arbra en els Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, amb una antelacio
minima de 48 hores, mitjancant E-mail, Telefonicament , CRI o Fax.

L’horari que s’estableix per la realitzacio dels treballs en els Vivers Provisionals
d’Estacionament d’Arbrat, sera de 8:00 a 15:00 hores de dilluns a divendres. Un
cop acabat I'horari de treball, no es permetra deixar arbres sense plantar, ni
vehicles o maquinaria estacionats dintre del recinte dels vivers

Els arbres que entren en els Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, deuran
estar en unes condicions acceptables de supervivencia, no s'admetra arbres en
mal estat, com per exemple: arbres que tinguin la corbata feta, sense arrels
suficients o sense pa de terra en aquelles espécies que necessitin, que tinguin
ferides en branques o troncs superiors al 10%, arbres que estiguin molt podats, es
a dir coronats, etc.

L’entunegat de l'arbrat en els Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat , es
realitzara aprofitant les rases, es a dir aprofitant I'espai i els arbres deuran quedar
plantats el més vertical possible.

El receptor podra signar un albara de rebut dels arbres lliurats en els Vivers
Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, en els casos que el dipositari ho sol-liciti.

6.2 Subministre, reserva i retirada d’arbres.

v
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Les reserves dels arbres dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, per les
brigades de Parcs i Jardins i entitats externes, es realitzaran a traves del programa
informatic de Intranet “Gestio Arbrat Stock”.

En el moment d’efectuar la reserva, es concertara una visita conjunta als Vivers
Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, amb els responsables dels Vivers i el
peticionari amb el fi de visualitzar els arbres reservats.

Les peticions i retirada dels arbres dels Vivers Provisionals d’Estacionament
d’Arbrat, es realitzaran mitjancant un dels documents seguents: Fax, Mail. CRI
(Comunicat de regim interior) o albara del bloc de peticions intern de Parcs, en el
gue es reflectira la data, la identitat del peticionari, la direccié on es plantara, les
unitats, el genera, espécie i varietat de I'arbrat, aixi com el nombre i signatura del
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responsable de la peticid, aquest impres de peticio i retirada d’arbrat, es realitzara
per cada retirada d’arbrat dels Vivers.

Abans de retirar els arbres demanats dels Vivers Provisionals d’Estacionament
d’Arbrat, es tindra que comunicar als responsables dels Vivers (618.2460.63)
(609.89.27.22).

Els recursos humans i mecanics necessaris als Vivers Provisionals
d’Estacionament d’Arbrat per realitzar el repicat de la peticié, seran a carrec del
peticionari, aixi com I'habilitacid i neteja de I'area afectada per la seva execucio, si
durant el procés es generaran residus aquests es gestionaran, pel peticionari,
segons s’estableix en el PMA/10 “Gestio de Residus en Zones Verdes”.

En el cas, que repicant o carregant els arbres s’espatlles o trenques algun, es
comunicara als responsables dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, i
es reflectira el fet en el document de peticio.

Els arbres retirats dels Vivers Provisionals d’Estacionament d’Arbrat, si no es
poguessin plantar i es tinguessin que tornar novament al Viver, es tindra que
comunicar als responsables, fer un document nou de devolucio, i tornar-lo a
entunegar de nou en el Viver que es designi.

6.3. Recepciod i Subministre del Arbrat de Compra

v

PAEV_02.DOC

Després d’'adjudicar el concurs, el licitador guanyador comencara a subministrar 'arbrat en
el Viver de Tres Pins, on es recepcionara pel personal responsable de I'Area d’Equipament
Vegetal.

Tot I'arbrat recepcionat en el Viver de Tres Pins, sera sotmés a un estricta Control
de Qualitat, segons el IMPAEV/02.02 “Full Control Qualitat d’Arbrat”, per part dels
responsables de I'Area d’Equipament Vegetal i de I'Area d’Arbrat Viari, en el que es
realitza una valoracié dels aspectes basics, que indica el Plec de Clausules
Técniques de cada un dels expedients, com per exemple rectitud del tronc, altura
del tronc, formacié de copa, mesura de perimetres, formacié del pa o arrel estat
sanitari, malformacions, ferides o cops, etc., aixi mateix es fara el recompte dels
arbres recepcionats.

Els arbres recepcionats que no compleixin les Caracteristiques Tecniques exigides
en el Plec de Clausules Técniques, reflectides en el “Full Control Qualitat Arbrat”,
on la valoracié sigui inferior a 5 punts, no s'admetra la seva recepcio, per
conseguent es gestionara amb el proveidor per la seva devolucié, generant una No
Conformitat.

Després de la recepcio i condicionament de I'arbrat, els responsables dels vivers,
comuniquen la disponibilitat del mateix als diversos responsables de les Arees que
o han sol-licitat, per aixo s’estableix un sistema de “ Subhasta “.
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v La “Subhasta es realitzara en el Viver de Tres Pins, tots els dilluns a les 14 hores, a
ella es tindran que presentar tots els sol-licitants que desitgin reservar arbrat, per la
plantacié de la setmana seglent.

v Les peticions es registraran en el IMPAEV/02.02 “ Full Control Subhasta “, on es
van descomptant del total assignat els elements que es sol-liciten aquest setmana..

v' Despres de la “Subhasta” es facilita copia del document als peticionaris, per facilitar
el control operacional i el consum patrticular.

v Per retirar els arbres adjudicats en la “Subhasta”, els peticionaris utilitzaran el “ Full
del Bloc de Comandes”, a on es reflectira la data, numero de camio que reculli la
peticid districte de desti, les unitats, el genera, espécie i varietat sol-licitada i el
nombre i signatura del responsable de la peticié. El “Full del Bloc de Comandes” es
tindra que realitzar per cada retirada d’arbrat que es faci del Viver.

v Abans de fer la retirada darbrat del Viver, es tindra que comunicar als
responsables del subministre, (618.24.60.63) o (609.89.27.22).

v' Despres de la retirada dels elements autoritzats, daura restaurar les condicions de
les piles d’arbrat, deixant-les tapades amb sacs, lones, palla etc., al seu estat
original i els residus que es derivin de l'operativa els gestionara el peticionari,
segons s’estableix en el PMA/10 Gestio de Residus en Zones Verdes.

v En el cas, que carregant l'arbrat s’espatlles algun, (estrangulant-lo, trencant-lo,
etc.), es reflectira en les observacions del “ Full del Bloc de Comandes”.

v' Si per motius de forca major, s’hagués de retornar part dels arbres retirats, es
deura complimentar una nova fulla del “Full del Bloc de Comandes”, amb les dades
abans esmentades i es col-locaran en el seu lloc d’origen respectant les condicions
anteriorment citades.

7.- Annexes

Annexa 1: IMPAEV/02.02 “ Full Control Subhastes”

Annexa 2: “Criteris Control Qualitat i d’Avaluacié de Arbrat fred i Calid”
Annexa 3: “Criteris Control Qualitat i d’Avaluacio de Palmacies”

Annexa 4:. Indicadors de Gesti6 dels Viver Provisionals”
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Annex. 1 IMPAEV/02.03 “Full Control Subhastes “
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Annex.2. Full Control Qualitat Arbrat Fred i Calid

FICHA CONTROL DE CALIDAD DE LA COMPRA DE ARBOLADO FRIO O CALIDO

EXP 00/000: COMPRA D'ARBRAT DE CLIMA FRED O CALIDO - VIVEROS:

ESPECIES

Altura de tronco (Maxima,
Pan o raiz desnuda bien
Aspecto general (Muy bien,
Bien, Regular)

Piramidal (Muy bien,Bien,
Perimetros homogéneos
(Maxima, Media, Minima)
formado (Muy bien, Bien,
Regular)

Presentacion expediente
Unidades suministradas
Regular)

FECHA ENTREGA
N° ALBARAN
Tronco recto (%)
Puntuacién

Media, Minima)
Puntuacién
Formacién, Copa o
Puntuacién
Puntuacién
Puntuacién
Heridas, golpes,
malformaciones o
enfermedad (%)
Puntuacién
Puntuacién
VALOR NOTA FINAL

OBSERVACIONES

0,00

0,00

0,00

VALORACION PARCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

VALORACION TOTAL 0 0,00

Sistema de valoracion:

* Tronco recto: 100% = 10-9; 90% = 8-7; 80% = 6-5; (Inferior al 80% = 0)

* Altura de tronco Maxima = 10-9.; Media = 8-7; Minima = 6-5; (Inferior a la minima = 0)

* Formacién de copa o piramidal: Muy bien = 10-9; Bien = 8-7; Regular = 6-5; (Mal = 0)

* Perimetros homogéneos: Maxima = 10-9.; Media = 8-7; Minima = 6-5; (Inferior a la minima = 0)

* Pan o raiz desnuda bien formado: Muy bien = 10; Bien = 7; Regular = 5; (Mal = 0)

* Heridas, golpes, malformaciones o enfermedad: 0% = 10-9; 5% = 8-7; 10% = 6-5.(Mas de un 10% = 0)
* Aspecto general: Muy bien = 10-9; Bien = -87; Regular = 6-5; (Mal = 0)

OBSERVACIONES: Aquellos arboles, que no cumplan las Caracteristicas Técnicas exigidas en el Articulo 2 del Pliego de ClausulasTécnicas,
reflejadas en esta Ficha, cuya valoracién sea inferior a 5, no se admitird su recepcion, por consiguiente se gestionara con el proveedor
para su devolucion.

0O0-00-00 Control de Calidad del arbolado, realizado por el Sres:: ............. del Area de Arbolado y .........ccocvveiiiinens del Area de Equipamiento Vegetal.
FIRMAS:
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Annex.3. Control Qualitat Palmacies.
FICHA CONTROL DE CALIDAD DEL SUMINISTRO DE PALMACIES

EXP 00/000: COMPRA PALMACIES - VIVEROS:
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0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
VALORACION PARCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VALORACION TOTAL 0 0,00

Sistema de valoracion:

* Tronco recto: 100% =10-9; 90% = 8-7; 80% = 6-5; (Inferior al 80% = 0)

* Altura de tronco: Maxima = 10-9; Media = -87; Minima = 6-5; (Inferior a la minima del exp. = 0)

* Copa protegida, atada y limpia de ramas secas: Muy bien = 10-9; Bien = 8-7; Regular = 6-5; (Mal = 0)

* Perimetro en concordancia con la altura: Muy bien = 10-9; Bien = 8-7; Regular = 6-5; (Mal = 0)

* Pan de tierra'y contenedor con raices bien formado: Muy bien = 10-9; Bien = 8-7; Regular = 6-5; (Mal = 0)

* Heridas, mellas, cavidades, estrangulaciones, plagas, enfermedades o fisipatias: 0% = 10-9; 5% = 8-7; 10% = -6-5.(Mas de un 10% = 0)
* Aspecto general: Muy bien = 10-9; Bien = 8-7; Regular = 6-5; (Mal = 0)

OBSERVACIONES: Aquellas palmacies, que no cumplan las Caracteristicas Técnicas exigidas en el Pliego de ClausulasTécnicas,
reflejadas en esta ficha, cuyo valor final sea inferior a 5, no se admitir4 su recepcion, por consiguiente se gestionara con el proveedor
para su devolucién.

00-00-00 Control de Calidad de palmacies, realizado por el Sres:: .........c.ccccvenneee del Area de Arbolado y ........cccccueenee del Area de Equipamiento Vegetal.

FIRMAS:
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Annex.4. Indicadors Gestid

INDICADORES DE LOS VIVEROS PROVISIONALES DE ESTACIONAMIENTO DE ARBOLADO

HISTORICO EXISTENCIAS /ANO/UDS.
ANOS Vivo disponible Vivo no disponible Muerto % Muerto Total
ANO 2002
ANO 2003
ANO 2004
ANO 2005
HISTORICO ENTRADAS/ANO/UDS.

ANOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
ANO 2002
ANO 2003
ANO 2004
ANO 2005

HISTORICO SALIDAS PLANTADOS/ANO/UDS.
ANOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
ANO 2002
ANO 2003
ANO 2004
ANO 2005

HISTORICO SALIDAS POR MUERTOS/MES/UDS.
ANOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
ANO 2002
ANO 2003
ANO 2004
ANO 2005

HISTORICO AGUA/ANO/M3
ANOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
ANO 2004
ANO 2005
HISTORICO TRATAMIENTO FITOSANITARIO/ANO/UDS.
ANOS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
ANO 2004 0 0 0 0 0 123 0 0] 2.913 0 0 0 3.036
ANO 2005 0 0 0 0 0| 2.532 0 0 0 0 0 0 2.532
CAPACIDAD Y DISPONIBILIDAD DE LOS VIVEROS DE ESTACIONAMIENTO DE ARBOLADO
ANO 2005 CAPACIDAD TOTAL % CAPACIDAD %
MESES TOTAL EXISTENTES EXISTENTES DISPONIBLE DISPONIBLE
INDICADOR DE COMPRA, SUMINISTRO Y CONTROL DE CALIDAD DEL ARBOLADO 2005
COMPRA/MES/UDS.
COCEPTO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
Arbolado frio Exp. 05/012
Arbolado calido Exp. 05/005
Palmaceas Exp. 05/009
TOTALES
SUMINISTRO/MES/UDS.

COCEPTO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
Arbolado frio Exp. 05/012
Arbolado calido Exp. 05/005
Palmaceas Exp. 05/009
TOTALES

NOTA MEDIA CONTROL DE CALIDAD/MES
COCEPTO 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 TOTAL
Arbolado frio Exp. 05/012
Arbolado calido Exp. 05/005
Palmaceas Exp. 05/009
TOTALES
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